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1. Potek ustanovitve d.o.o.

1.1 Kako se d.o.o. ustanovi?

Ustanovi se s pogodbo o ustanovitvi (druzbena pogodba), ki jo podpisejo vsi druzbeniki.
Pogodba mora biti sklenjena v notarskem zapisu (kadar je druzbenikov dva ali vec). To
pomeni, da je potrebno za veljaven ustanovitveni akt k notarju, ki poskrbi za pravilno sestavo
pogodbe. Pogodbo lahko sestavijo druzbeniki tudi sami in jo predlozijo v pregled in popravo
notarju. Vendar notarji to obicajno zara¢unajo enako kot celotno sestavo pogodbe.

1.2 Kaj mora vsebovati pogodba o ustanovitvi?

Pogodba o ustanovitvi mora vsebovati:

e navedbo imena in priimka ter prebivalis¢a ali firme in sedeza vsakega druzbenika;

e firmo, sedez in dejavnost druzbe;

e navedbo zneska osnovnega kapitala in vsakega osnovnega vlozka posebej, navedbo
druzbenika za vsak osnovni vloZek in njegov poslovni delez;

e (as delovanja druzbe, ¢e je ustanovljena za dolocen cas;

e morebitne obveznosti, ki jih imajo druzbeniki do druzbe poleg vpladila osnovnega
vlozka, in morebitne obveznosti druzbe do druzbenikov.

Ce je osnovni kapital sestavljen iz stvarnih vlozkov, se morajo v pogodbi ali prilogi, ki je
sestavni del pogodbe, navesti:

e predmet vsakega stvarnega vlozka posebe;j,

e znesek osnovnega vlozka, za katerega se daje stvarni vlozek,

e druZbenik, ki je stvarni vloZek prispeval.

Pogodba lahko poleg zgoraj nastetih sestavin vsebuje Se dodatne sestavine.

1.3 Kaj moramo vedeti pred obiskom pri notarju?

e DruzZbenike in njihove osnovne podatke,

e Visino osnovnega kapitala in vrednost osnovnih vlozkov posameznega druzbenika,
e Firmo—ime druzbe,

e Sedez,

e Zastopnike,

e Dejavnost druzbe.

Druzbenik;
je fizi€na ali pravna oseba, ki se v ustanovitvenem aktu zavezZe vplacati dogovorjen osnovni
vlozek.

Visina osnovnega kapitala:
minimalno 7.500 EUR; lahko v denarju ali v stvareh. Gre za »fiktivni« kapital, kar pomeni, da

ga druzba lahko uporablja za opravljanje svojih vsakodnevnih poslov.
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Osnovni vloZek;

je vpladilo posameznega druzbenika v druzbo. Vsak mora znasati vsaj 50 EUR. Ob ustanovitvi
ima druzbenik lahko samo en osnovni vloZzek. Na njegovi podlagi druzbenik pridobi poslovni
deleZ in s tem tudi pravice in obveznosti v druzbi.

Firma:

ime druzbe, ki ima predvsem funkcijo individualizacije in prepoznavnosti, saj je prav firma
tista, s katero druzba posluje in nastopa na trgu. Zaradi svoje pomembnosti ji zakonodaja
posveca veliko pozornosti in pri izbiri firmedoloca tudi marsikatero omejitev.

1.4Kaj mora vsebovati firma d.o.o.?

Vsebovati mora:
e oznako oblike druzbe —d.o.0.,
e oznako dejavnosti druzbe,
0 dodatno sestavino — »fantazijski dodatek, ki natancneje oznaci druzbo.

Podjetje lahko posluje tudi s skrajSano firmo, ki mora vsebovati vsaj fantazijski dodatek in
oznako oblike druzbe. Poslovanje s skrajSano firmo mora biti doloceno v druzbeni pogodbi.
Tako kot celotna firma se tudi skrajSana vpisSe v sodni register. Druzba je dolZzna uporabljati
firmo, kot je zapisana v registru.

1.5Katere so glavne omejitve pri izbiri imena druzbe?

Firma druzbe mora biti v slovenskem jeziku!

Prevod v tuj jezik se lahko uporablja samo skupaj s firmo v slovenskem jeziku.

Izjemoma se lahko uporabljajo besede v tujem jeziku, ce:
e gre za mrtvi jezik (npr. latinscina),
e gre za domisljijska poimenovanja, ki ne vsebujejo tujih ¢rk (npr. Ansasansa),
e ustrezajo firmam,imenomalipriimkomdruzbenikov, ki so sestavni del firme,ali

e ustrezajo registriranim blagovnim ali storitvenim znamkam.
Firma se mora zaradi svoje funkcije jasno razlikovati od vseh obstojecih firm.

Pred izbiro firmedruzbe je mogoce preveriti, ¢e druzba z imenom, ki ste ga izbrali za vaso
druzbo, Ze obstaja. To lahko preverite na spletni strani AJPES (kliknite tu).

Sedez;

druzbe je KRAJ (Ljubljana, Maribor, Domzale, ...), kjer druzba opravlja svojo dejavnost ali kjer
se pretezno vodijo posli druzbe ali kjer deluje poslovodstvo druzbe. Pomemben je predvsem
za dolocitev pristojnosti sodis¢, zaradi davénih obveznosti in opredelitve tujih druzb.
Sede? je potrebno lociti od poslovnega naslova — ulica, hisna Stevilka, postna Stevilka in ime
poste.
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Zastopnik;
Kdo lahko zastopa druzbo? Druzbo lahko zastopa eden ali vec direktorjev (poslovodij), ki

imajo pooblastilo Ze v samem zakonu. Poslovodja je obvezen organ druzbe, saj druzbo
zastopa navzven in na lastno odgovornost opravlja posle druzbe. To pomeni, da poslovodja
za svoja dejanja druzbi odgovarja s celotnim premozenjem.

Poslovodja je lahko vsaka fizina oseba s poslovno sposobnostjo (starost 18 let).

Dejavnost;
Druzba si lahko poljubno izbere dejavnosti, s katerimi se bo ukvarjala. Teh dejavnosti je

lahko vec, vendar je pri nekaterih dejavnostih potrebno izpolnjevati dodatne pogoje.

Novost!

Dejavnosti druzbe ni vec potrebno vpisovati v sodni register! To pomeni, da se podjetje lahko
ukvarja z vsemi dejavnostmi, a pod pogojem, da izpolnjuje kriterije, ki so doloceni za
opravljanje nekaterih dejavnosti! Zadostuje, da ima svojo dejavnost vpisano v svojih aktih.

1.6Po obisku pri notarju in sklenitvi pogodbe sledi:

e Odprtje depozitnega racuna pri izbrani banki in vplacilo osnovnega kapitala (koliko,
glej zgorajl)
e Prijava za vpis v sodni register:

1.7 Katero sodisce je pristojno?

Za odlocanje o vpisu druzbe v sodni register je pristojno sodis¢e po kraju, kjer ima druzba
sedez.

Postopek vpisa se zacne z vlozitvijo predloga, za katerega je predpisana posebna oblika.
Prijavo je potrebno vlozZiti 15 dni po izpolnitvi pogojev za vpis, vendar pa je to mozno storiti
tudi Se kasneje.

1.8 Kateri podatki se zahtevajo za vpis v register?

O posamezni osebi vpisa se v registru vodijo naslednji podatki (identifikacijski podatki):
pri fizicni osebi:

e enotna identifikacijskastevilka

e osebnoimein

e podatki o naslovu stalnega prebivalisca

pri pravni osebi:
e enotna identifikacijska Stevilka
e firmain
e podatki o poslovnem naslovu.
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1.9 Kateri podatki so potrebni ob predlogu za vpis v sodni register?

e firma in skrajsana firma, Ce je v druzbeni pogodbi doloceno, da druzba posluje s
skrajsano firmo;
e sedez (kraj) in poslovni naslov v kraju sedeza;
e pravno organizacijska oblika (d.o.0.);
e datum akta o ustanovitvi, na podlagi katerega se vpise ustanovitev druzbe v sodni
register;
e vzvezizdruzbeniki:
0 identifikacijski podatki;
0 vrsta in obseg odgovornosti za obveznosti druzbe (pri d.o.o. druzbeniki za
obveznosti druzbe ne odgovarjajo);
0 podatki o osnovnem vlozku in poslovnem delezu posameznega druzbenika:
= nominalni znesek osnovnega vlozka;
= poslovni delez, ki mora biti za vse druzbenike izrazen enako, in sicer
bodisi z odstotkom bodisi z ulomkom;
= morebitne pravice tretjega, katerih predmet je poslovni delez;
0 datum vstopa, ki je enak datumu ustanovitve;
e v zvezi z osebami, pooblas¢enimi za zastopanje druzbe:
0 identifikacijski podatki (enotna identifikacijska Stevilka, osebno ime in podatki
o naslovu stalnega prebivalis¢a);
tip zastopnika (poslovodja, prokurist);
nacin zastopanja (samostojno ali skupno);
datum podelitve pooblastila;
0 cas trajanja druZbe, Ce je ustanovljena za dolocen ¢as
e v zvezis ¢lani nadzornega sveta, e druzbena pogodba doloca, da ima druzba
nadzorni svet:
0 identifikacijski podatki;
0 datum imenovanja;
O viSina osnovnega kapitala.

O OO

1.10 Kateri podatki so potrebni ob predlogu za vpis v sodni register?

e izvirnik ali overjen prepis druzbene pogodbe;
e seznam druZzbenikov in osnovnih vlozkov;
0 porocilo o stvarnih vlozkih (Ce obstajajo);
0 potrdilo banke o nakazilu denarnih vlozkov z izjavo, da lahko druzba z
denarnimi sredstvi prosto razpolaga;
0 overjen podpis poslovodij in prokuristov; ¢e jih druzba ima;
e porocilo pooblascenega revizorja o stvarnih vlozkih, ¢e skupna vrednost stvarnih
vlozkov presega 100.000 EUR;
O izjavo ustanovitelja (ustanoviteljev):
= daniv kapitalu nobene druge kapitalske druzbe udelezen z vec¢ kot
25% ali
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= daimajo vse kapitalske druzbe, v kapitalu katerih je udelezen z ve¢ kot
25%, poravnane vse davke in druge obvezne dajatve, ki jim je potekel
zakonski rok placila, razen tistih, katerim je bil dovoljen odlog ali
obrocno placilo skladno z zakonom, ki ureja davéni postopek.

1.11 Kdaj druzba postane pravna oseba?

Registrsko sodisce je dolzno ob izpolnitvi vseh zgoraj nastetih pogojev opraviti vpis in s tem
dodeliti druzbi pravno osebnost. To pomeni, da druzba Sele z vpisom v sodni register lahko
zactne z opravljanjem svoje dejavnosti.

1.12 Vpis v Poslovni register pri AJPES-u

Poslovni register je osrednja javna baza podatkov vseh poslovnih subjektov v drzavi, ki
opravljajo pridobitno ali nepridobitno dejavnost, o njihovih delih in o podruznicah tujih
podjetij. Vanj je potrebno vpisati druzbo po vpisu v sodni register.

Poleg prijave je potrebno predloziti tudi kopijo sklepa o vpisu v register. Upravljavec registra
(AJPES) izda obvestilo o vpisu v Poslovni register.

1.13 Objava v Uradnem listu RS
Objava je obvezna. Stroske nosi druzba sama.
1.14 Kateri podatki se objavijo?

Sodisce, pri katerem je druzba vpisana, Stevilka, pod katero je vpisana, ime, vrsta druzbe,
maticna Stevilka, osnovni kapital, ustanovitelji, osebe, ki so pooblas¢ene za zastopanje, ter
vrste dejavnosti.

1.15 Vpis v Davcni register

Z njim druZba pridobi dav¢no Stevilko. Vpis se opravi na davénem uradu po sedezu druzbe.
Kaj potrebujemo?

Poleg prijave Se potrdilo o vpisu druzbe v Sodni register in obvestilo o vpisu v Poslovni
register.
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2. Enoosebna d.o.o.

Ce druzbo z omejeno odgovornostjo ustanavlja le en druzbenik, se za sklenitev pogodbe ne
zahteva notarska oblika. Zato je ustanavljanje enoosebne druzbe enostavnejse.

Katere so bistvene znacilnosti?

e Ustanovitelj je le ena fizicna oseba, ki sama vplaca celoten osnovni kapital.

e Ce ustanovitelj ne vpla¢a v celoti denarnega dela osnovnega vlozka pred prijavo v
sodni register, mora za manjkajoci del zagotoviti ustrezno varscino. Listino o varscini
mora predloziti ob prijavi za vpis v register

e Posli, ki jih druzbenik sklene vimenu druzbe s samim seboj kot drugo pogodbeno
stranko, morajo biti v pisni obliki.

e Pri poslovanju mora uporabljati knjigo sklepov, kamor vpisuje vse posle. Knjigo mora
potrditi notar, najkasneje do vpisa druzbe v register. Posli, ki niso vpisani v knjigi
sklepov, pravno ne ucinkujejo.

3. Kratek pregled

e Dobra poslovna ideja, poslovni nacrt (ve€ o tem o ostalih poglavjih)
e Zbiranje osnovnega kapitala; min. 7.500 EUR
e Sklenitev druzbene pogodbe
a) v notarski obliki — ¢e je vec druzbenikov,
b) v pisni obliki — enoosebna d.o.o.
e Vplacilo vlozkov
e Vpis v sodniregister
e Vpis v poslovni register
e Objava v Uradnem listu
e Prijava v davCni register

4. Slovar

Druzba z omejeno odgovornostjo;

je druzba, katere osnovni kapital sestavljajo osnovni vlozki druzbenikov. Vrednost vlozkov je
lahko razliéna. Druzbo lahko ustanovijo ena ali vec fizi¢nih ali pravnih oseb, ki postanejo z
ustanovitvijo druzbe njeni druzbeniki. Druzbeniki za obveznosti druzbe ne odgovarjajo.

Osnovni kapital;

je kapital, ki je vloZzen v druzbo za namen rednega poslovanja druzbe. Lastnica osnovnega
kapitala je druzba. Minimalni vloZzek osnovnega kapitala je 7.500 EUR. Osnovni kapital je
razdeljen na osnovne vilozke druzbenikov.

Osnovni vlozek;

je vplacilo posameznega druzbenika v druzbo. Vsak mora znasati vsaj 50 EUR. Ob ustanovitvi
ima druzbenik lahko samo en osnovni vloZzek. Na njegovi podlagi druzbenik pridobi poslovni
deleZ in s tem tudi pravice in obveznosti v druzbi. Zagotovi se lahko v denarju, kot stvarni
vlozek ali kot stvarni prevzem.
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Stvarni vliozek;

kot stvarni vloZek se lahko zagotovijo premicnine in nepremicnine, pravice in podjetje ali del
podjetja. Stvarni vlozki morajo biti v celoti vplacani pred prijavo za vpis v sodni register.
Druzbeniki morajo sestaviti porocilo o stvarnih vlozkih. Osnovni kapital se lahko v celoti
zagotovi kot stvarni vloZek.

Stvarni prevzem;

pri stvarnem prevzemu se druzbenik zaveZe, da bo kot stvarni vioZek opravil placilo za stvar
ali pravico, ki jo bo druzba prevzela od tretjega.
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